Anrufbeantworter Sprachspeicher (bitte unbedingt nutzen)

Der Zugang zum Abfragen und Einrichten des Sprachspeichers hat die Durch-

wahlnummer Campus 2255
Volgershall 58577

Rotesfeld 7755
Eine Fernabfrage iber diese Durchwahlnummern ist jederzeit mdéglich

Das System fragt Sie nach einem Passwort, dieses Passwort ist beim ersten Mal
die eigene 4-stellige Durchwahl.+ 842 , , danach fordert das System Sie auf ein
neues persoénliches Passwort einzugeben, geben Sie dazu mindestens ein 4-
stelliges Passwort tiber die Telefontastatur ein. Das Passwort missen Sie sich
gut merken, da eine Bedienung des Sprachspenchers ohne Passwort nicht
mdgiich ist.

Persdnliches Passwort:

(bitte eintragen)
Als nachstes milssen Sie lhren Namen aufnehmen, sagen Sie nach dem
Signalton nur lhren Vor und Zunamen, driicken Sie zu beenden die # -Taste.

Nun haben Sie die Auswahl zwischen einer Standardbegriifung und einer
persénlichen BegriiBung, benutzen Sie nach Méglichkeit eine persénliche
Begrufung mit der Sie auf Sprechzeiten, Vertretungsregelungen und e-mail
Adressen hinweisen und damit dem Anrufer signalisieren, dass sein Anruf bei
lhnen nicht vergeblich war, Sie unterstitzen damit die Arbeit lhrer Telefon-
zentrale und optimieren die Information und Kommunikation an unserer
Universitat.

Wenn Sie Ihren Anrufbeantworter weitergehend einrichten wollen, sollten Sie im
Hauptment! einmal die nicht angesagte Mentioption 4 auswahlen, dadurch haben
Sie Zugriff auf ein detailliertes Menii.

Sollten Sie eine Sprachnachricht bekommen haben, so leuchtet an lhrem Telefon
die Taste NACHRICHT, driicken Sie zum Abfragen der Nachricht
diese Taste und wahlen #4 dann den Sprachspeicher aus, das Telefon
ruft automatisch in lhre Mallbox Sie brauchen nur noch Ihr Passwort
einzugeben, um die Nachrichten abzuh&ren. Wollen Sie Nachrichten nach dem
Héren I6schen, driicken Sie kurz nach dem Ende der Nachricht die Zifferntaste 7.
Bendgtigen Sie weitere Informationen zu der Nachricht, kénnen Sie Uiber die Taste
5 diese abrufen.

Zum aktivieren/deaktivieren des Anrufbeantworters; driicken Sie ,,Rul-VMail*
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Kurziibersicht iiber die wichtigsten Kennziffern und Funktionen.

Beschreibung der Funktion

Kennziffer oder Tastenkombination

Amt fir Dienstgesprache
Amt fur Privatgesprache

Vermittlung
Nachrichten abfragen
Telefon Abschlief3en
Telefon Aufschlieften

Apparatepasswort verdndern
Pers. Passwort

(bitte eintragen)

Wahlwiederholung letzte Nummer
Woahlwiederhlg Liste der letzten 8 Nrn

Rufumleitung sofort
Rufumleitung bei besetzt
Rufurnleitung nach Zeit
Rufumleitung bes.und nach Zeit
Rufumleitung léschen (alle)

Holen von Rufen in einer Gruppe
Holen von Rufen von bestimmter Nst

Kontrast einstellen
MFV Tone senden

Terminruf einrichten
Terminruf [dschen

Andern der Displaysprache

_ " Ruckruf bei Besetzter Nebenstelle

0
*80 oder Taste Privat

999

@ dricken und Anweisungen folgen

*28 oder Menli > Sperre (Ruf 112 mégl.)

*28 + Passwort oder Menti > Sperre >
PW > {iberneh.(Standard PV 0000)
*29 + altes Passwort +

2 mal neues 4-stelliges pers. Passwort

A kurz driicken
A lang driicken

*11 + Zielnebenst. oder O + Anweisung
*12 + Zielnebenst. oder O + Anweisung
*13 + Zielnebenst. oder O + Anweisung
*14 + Zielnebenst. oder U + Anweisung

*10 oder U + Deakivieren

HHH
#" + Nebenstelle die klingelt

+ und - Taste
**8 (D-Netz Mailboxen abhdren u.4.)

*65 oder Menii > Termin + z.B. 09 00

*75 oder Menil > Termin > l&schen
*37 + Display Anweisung

4 oder Riickruf
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Gesjprich weiterverbinden
Um ein Gespréch zu verbinden, ist einfach in das laufende Gesprach die anzurufende
Nebenstellenrufhummer hineinzuwéhlen.

Falls der gerufene Teilnehmer frei ist, kénnen Sie das Gesprach sofort verbinden,
indem Sie den Hérer auflegen. Sie haben natlrlich auch die Méglichkeit zu warten, bis
sich der Gerufene meldet, und kénnen ihm noch einige Informationen geben.

Zum Verbinden legen Sie einfach auf. Sollte der angerufene Teilnehmer das wartende
Gespréch nicht haben wollen, kénnen Sie mit der Riickfrage-Taste die Rickfrage
beenden.

Falls der gerufene Teilnehmer besetzt ist oder sich nicht meldet, missen Sie das
wartende Gesprach mit der Riickfrage-Taste oder der Kennziffer 2 zurickholen.

Programmieren von Tasten mit internen und externen Rufnummern

Wéhlen Sie Uber den Navigator die Registerkarte MENU aus

1

Dricken Sie dann die Taste Einstellung. > Telefon > Tasten pro.

> pers. Seite, wahlen Sie jetzt tiber auf und ab am Navigator die zu
programmierende Taste aus. Nun kdnnen Sie unter Kurzwahl eine Rufnummer
(denken Sie dabei an die Amts-0) oder unter Merkmale eine Funktion
hinterlegen, die Sie mit OK bestatigen. Zum Schluss geben Sie der Taste eine
Beschriftung und driicken tibernehmen.

Namenwah!
Geben Sie Uber die Tastatur die ersten beiden oder mehr Buchstaben des
Nachnamens des Teilnehmers ein und driicken Sie die ENTER-Taste. Blattern

Sie mit Hilfe des Navigators bis Sie den gewiinschten Eintrag gefunden haben
und drlicken Sie die Taste neben dem Eintrag im Display.

Eine ausfilthriche Anleitung finden Sie im Intranet unter Formulare und Regelungen, Telefon, Anleitung ip touch.
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