
         Lüneburg, d. 
 
 

Erstattungsantrag   
  
Gem. Bewirtschaftungsregelung zur Inanspruchnahme von Mitteln für Repräsentationsausgaben 
� Die Buchungsanweisung für Auslagenerstattung ist beigefügt. 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren,      
 
ich bitte um Erstattung/Überweisung der von mir durch beigefügte Quittungen/Rechnungen 
belegten Repräsentationsausgaben in Höhe von :   € 
      
Zutreffendes ankreuzen: (ggf. Ausnahme Gegenzeichnung VP) 

� Die Ausgaben sind nur in zwingend erforderlichem Umfang geleistet worden. 
� Die Ausgaben stehen im Zusammenhang mit den dienstlichen Aufgaben. 
� Die Mittel sind wirtschaftlich und sparsam verwendet worden. 

 
 

X  Anlass der Maßnahme ist (bitte nachvollziehbare Begründung, ggf. auf Beiblatt) 
 
 
 
X Ziel der Maßnahme (z.B. Einwerbung Drittmittel, Spenden etc., Außenwirkung, kostenfreie Mitarbeit) 

  
 
 
 
X   Zahl der insgesamt teilnehmenden Personen  ___________________  
 
� Folgende Universitätsmitarbeiter/innen haben teilgenommen 
 (Aufzählung)  
 
 
 Begründung: 
 
 
 
 

 
� Ausnahme nach 4.2 der Bewirtschaftungsregelung: 

Von den allgemeinen Regelungen wurde abgewichen. Das Benehmen mit dem VP 
Personal/Finanzen wurde vor Eingehen der Verpflichtung hergestellt. 

 
 Bestätigung: .......................................... 
   VP Personal/Finanzen 
 
 

Die Bewirtschaftungsregelung zur Inanspruchnahme von Mitteln für 
Repräsentationsausgaben sind mir bekannt. 
            
Unterschrift:.........................................     
   Antragsteller    
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