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Benutzerantrag fiir einen SAP-Info-Zugang (Lesezugriff)

Art des Antrags [=] Erstantrag [_] Anderung [ ] Loschung

Angaben zur Person (Nutzer*in)

Anrede  K€ine Anrede Titel

Name Vorname

E-Mail Telefon

Leuphana-Benutzername Benutzername Ihres Leuphana Accounts (bei &lteren Mitarbeitenden

i.d.R. der Nachname oder eine max. 8-stellige Kombination aus Vor- und
Nachname, bei neueren Mitarbeitenden eine 6-stellige Kombination aus
Buchstaben und Zahlen, getrennt durch einen Bindestrich.

Angaben zum Arbeitsplatz

Einrichtung Leiter*in

z.B. Fakultat, Institut, Kostenstelle

Angaben zum Arbeitsverhaltnis

Ja, ich bin hauptamtlich Beschéftigte/r der Leuphana Universitét Liineburg
SAP-Info-Zugange kdnnen nur fiir hauptamtlich Beschaftigte der Leuphana Universitat Lineburg zur Verfiigung gestellt werden.

voraussichtlich fiir die Einrichtung tatig bis

Angaben zu den Berechtigungen

Lesezugriff fiir Finanzberichte mit Berechtigung fiir die aufgefiihrten Kostenstellen inkl. aller dieser zugeordneten
Fonds / Projekte (Standard). Alternativ ist die Einschrdnkung auf einen einzelnen Fonds / ein Projekt mdglich, sofern
ausschlieBlich Berechtigung fiir diesen einen Fonds (und keine weiteren Kostenstellen) benétigt wird. Bitte unter b) in
der ersten Zeile die zugehdrige Kostenstelle und darunter den Fonds eintragen.

e Bei Berechtigungen fiir eine Einrichtung/Institut/Fakultat bitte diese unter a) benennen. Es werden dann
alle Kostenstellen freigeschaltet, die dieser Einrichtung zugeordnet sind (siehe aktuelle
Kostenstellenstruktur im Intranet). Evtl. kiinftig neu hinzukommende Kostenstellen werden automatisch
erganzt.

o Bei Berechtigungen fiir einzelne Kostenstelle(n) bitte diese unter b) auffiihren.

¢ |m Kommentar unter c) konnen Sie vermerken, wenn lhre SAP-Info-Berechtigung analog zu der einer
Person mit bereits bestehendem SAP-Zugang sein soll. Wenn bei einer Anderung alte Berechtigungen
entfallen sollen, vermerken Sie dies bitte als zusatzlichen Kommentar unter c).

a) Einrichtung / Institut / Fakultat

_ Dig.Signatur/ Unterschrift Einrichtungsverantwortliche*r
Bezeichnung
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b) einzelne Kostenstelle/n Digitale Signatur/ Unterschrift

H *
Kostenstelle Bezeichnung der Kostenstelle Kostenstellenverantwortliche™r

dort ausschlieBliche Freischaltung fiir Fonds Einschrankung auf Fonds nur mdglich, wenn ansonsten
keine Berechtigungen fir weitere Einrichtungen /
Institute / Kostenstellen bengtigt werden.

c¢) Kommentar

Erklarung Antragsteller*in

Mir ist bekannt, dass die in SAP verarbeiteten Daten dem Dienstgeheimnis unterliegen.
Sollte ich durch Wechsel der Zusténdigkeit / Einrichtung oder Ausscheiden aus dem Dienst

nicht mehr fiir die oben genannten Einrichtungen zusténdig sein, werde ich die Ldschung
hierfiir beantragen.

Datum Unterschrift / digitale Signatur Antragsteller*in
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