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Vorstellungsgespräch
_____________________________________________________________________________

Nachname, 
Vorname

_____________________________________________________________________________

Für Position: 
Gesprächsdatum

_____________________________________________________________________________

Vornote der Bewerbungsunterlagen: 
Geprüft durch:

Checkliste Unterlagen: 

· Bewerbungsunterlagen des/r Bewerbers/in, Bewerbungsanalyse
· Stellen- und Aufgabenprofil der ausgeschriebenen Stelle

· Anzeigentext der ausgeschriebenen Stelle (inkl. Erschein.-Datum und Ort)
· Imagebroschüre

Checkliste Gesprächsvoraussetzungen:

· Getränke und Gebäck stehen bereit

· Alle Teilnehmer stellen sich mit Name und Funktion vor

· Kurze Aufwärmphase „Small-Talk“

· Dem/r Bewerber/in Überblick über Ablauf des Gesprächs geben: 

· Kurze Vorstellung der Leuphana Universität

· Kurze Beschreibung der Stelle anhand des Stellen- bzw. Aufgabenprofils

I. Fragekomplex: Leistungs- und Bewerbungsmotive:

1. Wie sind Sie auf diese Stelle aufmerksam geworden?
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
2. Beschreiben Sie Ihren beruflichen Werdegang.

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
3. Was hat Sie bewogen, sich für diese Stelle zu bewerben?

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

4. Was erwarten Sie von einer Tätigkeit bei uns?

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
II. Rund um die berufliche Tätigkeit:

5. Was wollen Sie in den nächsten Jahren beruflich erreichen?
________________________________________________________________________

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
6. Wie wollen Sie die eben genannten Ziele verwirklichen?
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
7. Welche Aufgaben Ihrer bisherigen Arbeit erledigen Sie besonders gerne?

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
8. In welchem Bereich des ausgeschriebenen Aufgabengebietes rechnen Sie am ehesten damit, auf ernste Schwierigkeiten zu stoßen?

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
9. In welchem Bereich des Aufgaben- und Stellenprofils erkennen Sie persönlichen Lernbedarf? 

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
10. Wie würden Sie Ihren idealen Chef beschreiben? (3 Stichworte)
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
11. Planen Sie lieber selbst oder setzen Sie Pläne lieber um?

[ ] Plant lieber selbst

[ ] Setzt lieber Pläne um
[ ] keine Antwort 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
12. Welche Mittel (Outlook, PDA, Timer) setzen Sie für Ihre Zeit- bzw. Aufgabenplanung ein?

[ ] Outlook, Lotus
[ ] Palm, PDA 

[ ] Timer 
[ ]  Standardkalender

III. Persönlicher/Sozialer Hintergrund:
13. Nennen Sie drei Ihrer Eigenschaften, die sie gut beschreiben.

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
14. Was waren Ihre größten Erfolge und Misserfolge?

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

15. Wurden Sie in Ihrem letztem Job kritisiert und wenn ja, wofür?
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
16. Welche Bedeutung hat der Beruf in Ihrem Leben?
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
17. Gibt es Bereiche, in den Sie sich besonders engagieren (nicht beruflich)?

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
IV. Vertragbedingungen:
18. Nennen Sie Ihren zukünftigen Einkommenswunsch.
________________________________________________________________________

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
19. Welche Kündigungsfristen müssen Sie beachten?

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
20. Nennen Sie den genauen Eintrittstermin.

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
21. Üben Sie Nebentätigkeiten aus?

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
22. Besteht eine vertragliche Konkurrenzklausel?

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
V. Sonstige Fragen:
Den/die Bewerber/in noch darauf hinweisen, bis wann er/sie mit einer Nachricht rechnen kann:

Bei späteren Fragen kann der/die Bewerber/in sich richten an: ________________________________











