
Stand 02/2024 

 PERSONAL 

NACHWEIS ÜBER GELEISTETE ARBEITSSTUNDEN 
Name, Vorname (in Druckbuchstaben): 
Universitätseinrichtung:  

 Monat/Jahr: Vereinbarte durchschnittliche Arbeitszeit (SOLL): _______ Std. MONATLICH 
      den ganzen Monat beschäftigt  anteilig beschäftigt vom ____________ bis ____________  
Bei anteiliger Beschäftigung in diesem Monat: Anteilige Arbeitszeit für diesen Monat (SOLL): _______Std. 
Kalendertag Beginn 

(Uhrzeit) 
Ende 
(Uhrzeit) 

Arbeitszeit (ohne 
Pausen) 

Datum der 
Aufzeichnung 

Bemerkungen: 

1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 
10. 
11. 
12. 
13. 
14. 
15. 
16. 
17. 
18. 
19. 
20. 
21. 
22. 
23. 
24. 
25. 
26., 
27. 
28. 
29 
30. 
31. 

Arbeitszeit gesamt:  Std. 
Arbeitszeit SOLL:  Std. 
Abweichung:  Std. Urlaub genommen  Werktage 
Ich versichere die Richtigkeit meiner Angaben: Sachlich richtig 

Datum, Unterschrift des*der Beschäftigten Datum, Unterschrift des*der Leiter*in der Universitäts - 
einrichtung oder von ihr*ihm bevollmächtigten Person 
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