
 

Stand 12/2023 

 EINRICHTUNG:     

URLAUBSANTRAG  
AN: Vorgesetzte:r                  
 
ANGABEN ZUR PERSON 
Name                                
Sachgebiet / Bereich                        
Vertreter:in                           
 
ICH BEANTRAGE FÜR DIE FOLGENDE(N) ZEIT(EN) ERHOLUNGSURLAUB 
Von         bis          Anzahl Tage       
Von         bis          Anzahl Tage       
Von         bis          Anzahl Tage       
Von         bis          Anzahl Tage       
Von         bis          Anzahl Tage       
 
                               
UNTERSCHRIFT VERTRETER:IN    UNTERSCHRIFT ANTRAGSTELLER:IN 
 
                            
Datum   Unterschrift Vertreter:in      Datum   Unterschrift Antragsteller:in 
 

 
BEFÜRWORTUNG VORGESETZTE:R   

 Ich stimme dem Urlaubsantrag zu                 
 Ich stimme dem Urlaubsantrag NICHT zu  Datum   Unterschrift Vorgesetzte:r 

 
BEFÜRWORTUNG ZWEITE:R VORGESETZTE:R  

 Ich stimme dem Urlaubsantrag zu                 
 Ich stimme dem Urlaubsantrag NICHT zu  Datum   Unterschrift Vorgesetzte:r 

 
 
Anmerkungen:                             
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